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personale ATA – piano ferie vacanze natalizie a.s. 2025/26

Al fine di predisporre un’adeguata ed efficiente organizzazione e copertura del servizio, si comunica a tutto il
personale ATA che è necessario procedere alla programmazione delle ferie per il periodo natalizio per l’anno
scolastico corrente; si invitano pertanto le SS.LL. a presentare la richiesta di ferie per il periodo suddetto
entro venerdì 12 dicembre 2025.

Si precisa che, come da calendario delle lezioni, le attività didattiche saranno interrotte da lunedì 22 dicembre
a martedì 6 gennaio; l’Istituto sarà invece chiuso, come da delibera del C.d.I. n. 46 del 28/05/2025 nelle
seguenti giornate (da coprire obbligatoriamente con ferie): • 24/12/2025 • 31/12/2025 • 05/01/2026

Facendo riferimento all’art. 22 della Contrattazione d’Istituto in vigore, le ore di servizio non prestate devono
essere tutte recuperate tranne nel caso in cui il personale intenda estinguere crediti di lavoro con: a) giorni di
ferie o festività soppresse; b) ore di lavoro straordinario non retribuite; c) recuperi pomeridiani durante i
periodi di attività didattica.

Nei periodi di sospensione dell’attività didattica per le festività natalizie, è prevista la presenza di almeno n. 2
Collaboratori Scolastici e n. 1 Assistenti Amministrativi. Si ricorda che l’orario di servizio durante i periodi
di interruzione delle attività didattiche è per tutti dalle ore 7:30 alle ore 14:42 presso la sede centrale. La
richiesta di ferie andrà inviata via e-mail all’indirizzo rmic8g6005@istruzione.it all’attenzione della
D.S.G.A. Maria Elisa Antico, indicando nell’oggetto “RICHIESTA FERIE PERIODO NATALIZIO
2025/2026”, solo successivamente all’approvazione del piano ferie potrà essere inviata l’istanza tramite
sportello digitale.
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