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Circ. 303         Roma, 21 maggio 2026 

  
 
A tutti i docenti scuola primaria 
  
E p.c.  
Alla DSGA  
Al personale A.T.A. 

 
Oggetto: Adempimenti finali e impegni di giugno – scuola primaria  

  

Si ricorda ai docenti che, in occasione del termine delle attività didattiche previsto per l’8 giugno 2026, 
dovranno essere completati tutti gli adempimenti connessi alla chiusura dell’anno scolastico, nel 
rispetto della normativa vigente in materia di valutazione, degli obblighi funzionali all’insegnamento e 
delle disposizioni organizzative dell’istituto. Si fornisce di seguito un elenco dettagliato di tali 
adempimenti. 

• Completamento dei registri di classe e personali, con verifica della completezza e coerenza 
delle annotazioni didattiche e valutative entro l’8 giugno 

• Inserimento proposte di voto per lo scrutinio entro le 23:59 dell’8 giugno 

• Redazione della relazione finale di classe, secondo il modello allegato alla presente 
comunicazione, da consegnare firmata in sede di scrutinio; 

• Predisposizione del documento di valutazione da completare e firmare in sede di scrutinio; 

Si raccomanda la massima puntualità, cura e attenzione nel corretto inserimento e nella verifica degli 
adempimenti sopra esposti, compresi eventuali giudizi relativi all’insegnamento della religione 
cattolica o delle attività alternative, secondo i modelli adottati dalla scuola. 

Per gli adempimenti relativi alle ferie e alle attività connesse al FIS, si rimanda alle rispettive circolari. 

Impegni collegiali 

Si riportano di seguito gli impegni collegiali previsti per il mese di giugno. Tutti le riunioni si terranno 
nel plesso centrale Damiano Chiesa in Via Marco Decumio 25. 

• Scrutini 9, 10, 11 giugno presso la sede centrale – Via Marco Decumio 25 (seguirà circolare con 
calendario); 

• Comitato di valutazione neoimmesse primaria: lunedì 15 giugno:  

• Verifica attività a.s. 2025/2026 e progettazione avvio a.s. 2026/2027: martedì 16 giugno dalle 
ore 9:00 alle ore 11:00; 

• Valutazione della programmazione curricolare e del PTOF a.s.2025/2026: mercoledì 17 giugno 
dalle ore 9:00 alle ore 11:100. 
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Commento documento di valutazione con le famiglie 

I docenti pianificheranno sulla piattaforma Teams gli incontri con le famiglie per commentare i 
documenti di valutazione nella giornata di giovedì 18 giugno p.v. dalle ore 16:30 e ne invieranno 
informativa alle famiglie tramite avviso su annotazioni RE. 

 

  
  

Il Dirigente Scolastico 

Riccardo Benini 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 

comma 2 del D.L. 39/93) 
 


